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ПОЛОЖЕНИЕ
Об отделе экспериментальных животных и испытаний 
1. Общие положения
1.1. Отдел экспериментальных животных и испытаний является научно-вспомогательным подразделением, которое совмещает функцию вивария (обеспечение научно-исследовательских подразделений лабораторными животными для решения конкретных научных задач, их содержания и ухода за ними) и научно-исследовательского подразделения (проведение биологических испытаний и исследований на лабораторных животных).
1.2. Отдел экспериментальных животных и испытаний является структурным подразделением Института и подчиняется непосредственно заместителю директора Института. 
1.3. Отдел экспериментальных животных и испытаний является научно-вспомогательным подразделением. 

1.4. В своей работе отдел экспериментальных животных и испытаний руководствуется действующим законодательством; Санитарными правилами по устройству, оборудованию и содержанию экспериментально-биологических клиник (вивариев) (Приказ Главного государственного санитарного врача СССР от 06.04.1973 N 1045-73); и настоящим Положением.

1.5. Отдел экспериментальных животных и испытаний возглавляет Руководитель отдела.
1.6. Штат подразделения утверждает директор Института или заместитель директора Института.

2. Задачи и функции
2.1. Основными задачами отдела экспериментальных животных и испытаний являются:
2.1.1. Обеспечение научных подразделений ИБХ РАН мышами, крысами, морскими свинками и кроликами (Далее «лабораторные животные») и содержание их, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.1.2. Проведение научно-исследовательских работ и испытаний на лабораторных животных самостоятельно или совместно с другими научными подразделениями Института.

2.1.3. Разведение лабораторных животных, в т.ч. трансгенных и мутантных животных, привезенных из-за границы, недоступных в обычных питомниках, но необходимых для проведения конкретных научно – исследовательских работ в Институте.

2.1.4. Обеспечение качества проводимых научно – исследовательских работ и испытаний с использованием лабораторных животных на базе постоянного совершенствования технологии и организации работ, согласно нормативным актам, действующим в Российской Федерации и принимая во внимание международный опыт в области науки о лабораторных животных.
2.2. Отдел экспериментальных животных и испытаний в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

2.2.1. Заказ и содержание лабораторных животных по подаваемым научными сотрудниками Института заявкам в соответствии с протоколами-заявками, утвержденными Институтской Комиссией по Контролю за содержанием и использованием животных.

2.2.2. Организация научно-исследовательских работ и испытаний с использованием лабораторных животных.

2.2.3. Проведение совместно с другими научными подразделениями Института научно-исследовательских работ и испытаний на лабораторных животных.
2.2.4. Проведение научно-исследовательских работ и испытаний на лабораторных животных по заявкам других научно-исследовательских подразделений Института.
2.2.5. Подготовка проектов договоров на содержание лабораторных животных и выполнение научно-исследовательских работ и испытаний на лабораторных животных со сторонними организациями, и исполнение обязательств по ним.

2.2.6. Организация консультаций сотрудников научно-исследовательских лабораторий Института по вопросам использования лабораторных животных в биологических экспериментах и испытаниях.
2.2.7. Неукоснительное соблюдение стандартных процедур в процессе содержания и разведения лабораторных животных и проведения экспериментальных работ и испытаний с их использованием.
2.2.8. Осуществление мероприятий по контролю статуса здоровья лабораторных животных и санитарного состояния вивария.
2.2.9. Соблюдение и контроль над соблюдением сотрудниками научных лабораторий принципов гуманного обращения с животными, их рационального использования.

2.2.10. Обеспечение технически правильной эксплуатации технологического оборудования.

2.2.11. Оформление заявок на приобретение необходимого оборудования, ремонтных и расходных материалов.

2.2.12. Рассмотрение предложений сотрудников отдела экспериментальных животных и испытаний, касающихся совершенствования условий содержания лабораторных животных и улучшения условий труда.

2.2.13. Составление и оформление технологической и отчетной документации.
3. Права и ответственность
3.1. Отдел экспериментальных животных и испытаний имеет право:

3.1.1. Представительствовать от имени ИБХ РАН по вопросам, относящимся к компетенции подразделения, во взаимоотношениях с государственными и муниципальными организациями, а также с другими предприятиями, организациями, учреждениями.

3.1.2. Требовать и получать от других структурных подразделений ИБХ РАН необходимые документы и материалы (информацию) по вопросам, входящим в компетенцию подразделения.

3.1.3. Давать разъяснения, рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию подразделения.

3.2. Руководитель отдела экспериментальных животных и испытаний несет персональную ответственность перед директором Института за осуществление задач и функций, предусмотренных настоящим Положением. 

3.3. Руководитель отдела может проходить ответственным исполнителем по коммерческим договорам на проведение научно-исследовательских работ и испытаний, а также договоров услуг (работ), касающихся деятельности отдела.

3.4. Квалификационные требования, права, обязанности и ответственность сотрудников отдела экспериментальных животных и испытаний определяются должностными инструкциями, разрабатываемыми на основании настоящего Положения.

4. Взаимоотношения с другими подразделениями
4.1. Отдел экспериментальных животных и испытаний находится в тесном взаимодействии:
4.1.1. с научно-исследовательскими подразделениями ИБХ РАН, в которых проводятся работы с лабораторными животными и биологическими материалами животного происхождения, - по вопросам получения заказов на проведение научно-исследовательских работ на лабораторных животных, консультации научных сотрудников по вопросам работы с лабораторными животными, обучение персонала, оформления актов на списание использованных животных и другой необходимой документации;
4.1.2. со службой главного инженера - по вопросам получения консультаций по обслуживанию технологического оборудования, проведения работ по техническому обслуживанию технологического оборудования, предоставления заявок на выполнение работ, предложений по техническому усовершенствованию технологического процесса;
4.1.3. с отделом охраны труда и экологии - по вопросам получения информации о требованиях законодательства об охране труда, графиков прохождения медосмотров персоналом подразделения, заключений по технологии содержания животных, обслуживания оборудования на предмет соблюдения норм техники безопасности, предоставления информации о соблюдении законодательства об охране труда и норм техники безопасности;
4.1.4. с отделом материально-технического снабжения - по вопросам  предоставления заявок на приобретение необходимого оборудования и расходных материалов;
4.1.5. с бухгалтерией - по вопросам получения итогов инвентаризации материально-технических ценностей, актов на списание, передачу оборудования; предоставления  товарно-сопроводительной документации, сведений о количестве животных, сведений о состоянии сырья и материалов, перечня оборудования, подлежащего списанию и снятию с баланса, заявок на оплату заказанного оборудования; получения консультаций по вопросам оплаты труда, предоставления проектов смет расходов по договорам, сведений, необходимых для экономического анализа деятельности подразделения и иных материалов;

4.1.6. с юридической службой – по правовым вопросам, связанным с подготовкой проектов приказов, распоряжений, инструкций, положений, договоров и др. документов;

4.1.7. с кадровой службой – по вопросам подбора, приема, увольнения, повышения квалификации и расстановки кадров группы.
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